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1. Scopo

Il presente documento viene redatto con lo scopo di dotare 1’ Azienda di un regolamento che disciplini il budget,

strumento di pianificazione e monitoraggio aziendale.

2. Campo di applicazione

Il campo di applicazione della presente procedura é rappresentato dalla fase preliminare del Ciclo Passivo, che

partendo dal Bilancio di Previsione assegna il budget ai singoli Servizi ordinanti.

3. Definizioni

Servizio ordinante/Servizio autorizzativo/Ufficio autorizzativo: codificazione AREAS del
Servizio aziendale che effettua 1’ordine;

Sistema autorizzativo: insieme di tutte le macro autorizzazioni create nel modulo Budget AREAS;
Macro autorizzazione: area del sistema autorizzativo che si distingue per tipologia di spesa;

Sub autorizzazione: area della macro autorizzazione che corrisponde al singolo impegno di spesa.

4, Soggetti coinvolti

4.1 S.C. Programmazione e Controllo

Richiede la previsione di budget ai Servizi ordinanti, quindi predispone la bozza del Bilancio di
Previsione con il supporto della S.C. Bilancio e Contabilita;

Individua le assegnazioni per ciascun Servizio ordinante e carica il budget assegnato sul portale
SISaR AMC;

Predispone la proposta di delibera relativa all’assegnazione del budget ai Servizi ordinanti;
Provvede a comunicare ai Servizi ordinanti il budget assegnato;

Provvede trimestralmente, in collaborazione con la S.C. Bilancio e Contabilita, ad elaborare un
report relativo agli utilizzi dei budget assegnati e lo trasmette ai Servizi ordinanti;

Riceve e valuta le richieste di variazione del budget da parte dei Servizi ordinanti in collaborazione
con la S.C. Bilancio e Contabilita. Definita la necessita dell’integrazione di budget richiede
’autorizzazione a procedere alla Direzione Generale;

Effettua il controllo contabile degli atti con impegno di spesa caricati nel portale SISaR — Atti.

4.2 S.C. Bilancio e Contabilita

Supporta la S.C. Programmazione e Controllo nella predisposizione del Bilancio di Previsione;
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Riceve e valuta le richieste di variazione di budget da parte dei Servizi ordinanti in collaborazione

con la S.C. Programmazione e Controllo;

Provvede trimestralmente, in collaborazione con la S.C. Programmazione e Controllo, a elaborare

un report relativo agli utilizzi e lo trasmette ai Servizi ordinanti.

4.3 Servizio ordinante/Servizio autorizzativo/Ufficio autorizzativo

Provvede a comunicare la previsione del budget di loro competenza alla S.C. Programmazione e

Controllo;

Procede alla creazione delle sub autorizzazioni tramite il portale SISaR-Atti. In casi eccezionali

potrebbe essere necessario procedere alla creazione manuale delle sub autorizzazioni tramite

SISaR-AMC;

A partire dal 01/01/2025 saranno introdotti i seguenti nuovi Uffici Autorizzativi:

Tabella 1: Nuovi codici Uffici Autorizzativi

Codice Ufficio

Autorizzativo

Descrizione Ufficio Autorizzativo

ASSL7_FARM_OSP

S.C. Farmacia Ospedaliera

ASSL7_FARM_TER

S.C. Farmacia Territoriale

ASSL7 PO_CARB

Presidio Ospedaliero di Carbonia

ASSL7_PO_IGL

Presidi Ospedalieri di Iglesias

ASSL7_AFF_GEN_LEG

S.C. Affari Generali e Affari Legali

ASSL7_SER_ACQ

S.C. Acquisti di Beni e Servizi

ASSL7_SER_TEC

Area Tecnica

ASSL7_CSM CSM
ASSL7_SERD SERD
ASSL7_NPI Neuropsichiatria Infantile

ASSL7_DIP_PREV

Dipartimento di Prevenzione

ASSL7_SISP

SISP

ASSL7_PROM_SAL

Prevenzione e Promozione della Salute

ASSL7_SPRESAL

SPRESAL

ASSL7_SAN_AN

Sanita Animale
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ASSL7_SIAOCA SIAOA
ASSL7_SIAPZ SIAPZ
ASSL7_SIAN SIAN

ASSL7_DIS_CAR

Distretto di Carbonia

ASSL7_DIS_IGL Distretto di Iglesias
ASSL7 DIS_ISO Distretto delle Isole
ASSL7_FORM Formazione

ASSL7 CAS_ECO TER

Cassa Economale Territoriale

ASSL7_CAS_ECO_OSP

Cassa Economale Ospedaliera

ASSL7_HR

Risorse Umane

I Responsabili delle Strutture devono trasmettere alla S.C. Programmazione e Controllo 1’elenco

dei nominativi e i relativi codici utente da abilitare a ciascun Servizio autorizzativo. Eventuali

abilitazioni/disabilitazioni future dovranno essere comunicate con le medesime modalita.

- | sottostanti Uffici autorizzativi resteranno attivi sino alla chiusura dei Magazzini 2024; dopo

guesta data, previa comunicazione, verranno disattivati:

Tabella 2: Uffici autorizzativi disattivati a partire dal Bilancio di esercizio 2025

Codice Ufficio | Descrizione Ufficio Autorizzativo

Autorizzativo

ASSL7 Area Socio-Sanitaria Carbonia

ASSL7DCAR Area Socio-Sanitaria Carbonia — Distretto Carbonia
ASSL7DI Area Socio-Sanitaria Carbonia — Distretto Iglesias
ASSL7DIM Area Socio-Sanitaria Carbonia — Distretto delle Isole Minori
ASSL7H Area Ospedaliera Carbonia — Iglesias

ASSL7_PREV Dipartimento di Prevenzione ASL Sulcis

ASSL_SMDIP Dipartimento di Salute Mentale e Dipendenze ASL Sulcis
7-ARGRU Area Gestione Risorse Umane Asl 7

ASSL7FARM Dipartimento del Farmaco - ASL Sulcis

ASSL7_TEC Area Tecnica
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4.4 Direzione Generale
Adotta con provvedimento deliberativo 1’assegnazione di budget attribuito ai Servizi ordinanti ed interviene

successivamente in caso di integrazione.

5. Il sistema autorizzativo
Il sistema autorizzativo e attualmente suddiviso in sette macro voci:
a) Budget - macro 1;
b) Rettifica contributi in conto esercizio per destinazione ad investimenti - macro 2;
c) Finanziamenti per investimenti - macro 3;
d) Finanziamenti di parte corrente - macro 4;
e) Decreto Legislativo n. 81 del 9 aprile 2008, art. 16 — Delega di funzioni da parte del datore di lavoro
in materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro - macro 5;
f) Finanziamenti Covid-19 - macro 90;
g) Finanziamenti PNRR - macro 91.

5.1 Budget —macro 1

Il Bilancio di Previsione annuale, deliberato all’interno dei documenti di programmazione previsti dalla
normativa vigente, espone in termini monetari gli effetti della programmazione sulla gestione annuale, nel
rispetto del vincolo dato dalle risorse. Tale limite, di norma, viene considerato non superabile, salvo eccezioni
documentate, e per tale motivo, nella gestione aziendale & fondamentale avere un processo di controllo,
attraverso il budget, che contribuisce a garantire sempre 1’allineamento dei fatti di gestione con le risorse
allocate nel documento di previsione.

Il sistema economico-gestionale AREAS, una volta definita la previsione del bilancio aziendale per singolo
conto, consente I’inserimento di tali valori nella procedura e il conseguente collegamento con la gestione
ordinaria attraverso la creazione di un vincolo invalicabile con il sistema autorizzativo.

Le singole autorizzazioni del sistema, che nel complesso non possono superare i totali per conto di costo del
bilancio di previsione, sono la base per qualsiasi atto che comporti un impegno di spesa e rappresentano il
legame contabile per tutte le operazioni del ciclo passivo. T Dirigenti hanno 1’obbligo di vigilare sull’utilizzo
della quota assegnata al loro Servizio, monitorando costantemente la disponibilita della stessa per evitare
sforamenti rispetto ai limiti assegnati. L’intero processo ha fra i suoi maggiori benefici attesi quello di costituire
un sistema di costante controllo degli andamenti dei costi, per questo motivo € molto importante che questi
assumano un atteggiamento proattivo rispetto alla messa a regime del sistema. Sara quindi compito dei
Responsabili dei Servizi esercitare la funzione di vigilanza attraverso un costante monitoraggio critico degli
andamenti dei costi che consenta di anticipare gli eventi e di capire i fenomeni in atto, in modo da interpretare

correttamente il ruolo di primi sorveglianti del sistema di monitoraggio economico aziendale.

5
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Il budget assegnato ai Servizi e annuale e rispetta il principio della competenza; questo significa che al budget
dell’anno in corso attingono solo autorizzazioni relative a costi dello stesso anno. Poiché la sub autorizzazione
ha validita annuale é fondamentale che tutti gli ordini e i carichi di magazzino vengano effettuati entro il 31/12
dell’anno in corso, o comunque fino alla data massima comunicata dalla S.C. Bilancio e Contabilita. Nel
rispetto del principio della competenza le sub autorizzazioni dell’anno non devono essere usate per effettuare
ordini e liquidare fatture relative a costi di anni precedenti. Nel caso di contratti pluriennali e/o a cavallo d’anno
I’importo imputato al budget annuale deve essere commisurato alla porzione di anno di competenza. Nel caso
in cui al Servizio autorizzativo sopraggiungesse un costo relativo ad anni precedenti, non previsto, deve
procedere fornendo alle SS.CC. Bilancio e Contabilita e Programmazione e Controllo tutte le informazioni
contabili necessarie per la verifica del caso. Una volta definito che si tratti effettivamente di un costo non
previsto, il Sistema autorizzativo deve inviare una richiesta di storno di budget al conto sopravvenienze
passive, indicando I’importo e il conto di costo previsto a budget da cui attingere, € provvedere alla
predisposizione di un atto amministrativo che giustifichi la non previsione del costo.

Nel mese di ottobre di ciascun anno le SS.CC. Programmazione e Controllo e Bilancio e Contabilita richiedono
a ciascun Servizio ordinante la previsione di spesa, suddivisa per conto di costo, con lo scopo di assegnare il
budget per ’anno successivo e per la redazione del Bilancio di Previsione. Dette quote costituiscono le
autorizzazioni di budget che rappresentano per i singoli Servizi autorizzativi I’insieme massimo delle risorse
previste utilizzabili nell’ambito delle loro competenze.

Ricevute le richieste di budget dai Servizi Autorizzativi le SS.CC. Programmazione e Controllo e Bilancio e
Contabilita, le analizzano e le sottopongono alla Direzione Generale. Definiti gli importi da assegnare a ciascun
Servizio ordinante, la S.C. Programmazione e Controllo predispone la proposta di Deliberazione del Direttore
Generale di assegnazione del budget annuale, che deve essere richiamata da parte dei Servizi ordinanti negli
atti di impegno di spesa.

Trimestralmente la S.C. Programmazione e Controllo predispone e trasmette a ciascun Servizio autorizzativo
e alle Direzioni Aziendali un report relativo all’utilizzo dei budget.

Nel caso fosse necessaria un’integrazione di un conto di costo, il Servizio autorizzativo deve richiedere uno
spostamento di budget tramite e-mail alla SC Programmazione e Controllo e indicare I’importo e il conto di
costo da cui effettuare lo storno.

Nel caso in cui il Servizio autorizzativo non avesse sufficiente budget, per cause non prevedibili, deve inviare
una richiesta di integrazione motivata alla S.C. Programmazione e Controllo. Tale richiesta non deve limitarsi
ad una semplice constatazione dell’esaurimento delle risorse ma deve invece contenere una chiara descrizione
delle motivazioni che sottostanno all’istanza e che la differenziano rispetto all’andamento storico del costo.
Ricevuta I’approvazione a procedere da parte della Direzione Generale, la S.C. Programmazione e Controllo
provvede all’integrazione di budget e a comunicarlo con nota protocollata al Servizio richiedente. Il Servizio

ordinante deve richiamare quindi negli atti di impegno di spesa oltre che ’atto deliberativo di assegnazione

6
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del budget anche la nota protocollata con cui viene comunicato 1’avvenuto incremento. La S.C.
Programmazione e Controllo a fine anno provvede a predisporre una nuova proposta di Deliberazione del
Direttore Generale in cui viene assegnato il budget definitivo dell’anno.

Di seguito si indica il contenuto essenziale che deve essere riportato nel dispositivo di spesa:

Di dare atto che il presente provvedimento comporta una spesa di euro , che trova copertura nel
budget 202_ assegnato con Deliberazione n. del , COsI costituita:
Ufficio Macro Sub Centro di Conto di Importo

Autorizzativo | Autorizzazione | autorizzazione costo costo

Indicare il 1 Indicare il | Indicare il | Indicare il | Indicare

codice numero dellasub | codice e la | codice e la | /'importo

dell ufficio autorizzazione descrizione del | descrizione

autorizzativo generata centro di costo | del conto di

(vedi tabella 1) costo

5.2 Rettifica contributi in conto esercizio per destinazione ad investimenti — macro 2

Ai sensi dell’art. 29 comma 1 lettera b) del D.lgs. 118/2011:

“A partire dall'esercizio 2016 i cespiti acquistati utilizzando contributi in conto esercizio, indipendentemente
dal loro valore, devono essere interamente ammortizzati nell'esercizio di acquisizione; per gli esercizi dal
2012 al 2015 i cespiti acquistati utilizzando contributi in conto esercizio, indipendentemente dal loro valore,
devono essere interamente ammortizzati applicando le seguenti percentuali per esercizio di acquisizione:

1) esercizio di acquisizione 2012: per il 20% del loro valore nel 2012, 2013, 2014, 2015 e 2016;
2) esercizio di acquisizione 2013: per il 40% del loro valore nel 2013, 2014; per il 20% nel 2015;
3) esercizio di acquisizione 2014: per il 60% del loro valore nel 2014; per il 40% nel 2015;
4) esercizio di acquisizione 2015: per 1'80% del loro valore nel 2015, per il 20% nel 2016.”

La ratio della norma, come comunicato dalla Regione Autonoma della Sardegna con nota prot. n. 5939 del
28/02/2024, intende penalizzare I’acquisto di immobilizzazioni effettuate con contributi in conto esercizio, in
quanto creano un effetto economico negativo nell’esercizio di acquisizione del cespite stesso. L’intento ¢
quello di limitare 1’abuso del ricorso a tale canale di finanziamento che andrebbe a depauperare le risorse
stanziate per garantire i Livelli Essenziali di Assistenza. L.’articolo summenzionato indica inoltre che tutto il
fabbisogno per investimenti delle Aziende Sanitarie deve essere ricompreso nel Programma annuale e triennale
e che soltanto in circostanze di emergenza, pertanto non prevedibili, strettamente collegate con 1’erogazione
dei Livelli Essenziali di Assistenza si possa presentare la necessita di procedere all’acquisizione di cespiti di
modesto valore.

Il Servizio che avesse la necessita di effettuare acquisti urgenti e strettamente collegati con 1’erogazione dei
Livelli Essenziali di Assistenza deve richiedere 1’autorizzazione alla Direzione Generale con nota protocollata.

Ricevuta I’autorizzazione il Servizio ordinante deve predisporre la determina di impegno di spesa e indicare
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nella stessa: il carattere di urgenza, la stretta connessione con 1’erogazione dei Livelli Essenziali di Assistenza
e I’autorizzazione ricevuta dalla Direzione Generale.
Le SS.CC. Programmazione e Controllo e Bilancio e Contabilita stimano sulla base dei dati storici I’importo
annuale da assegnare alle rettifiche di contributi in conto esercizio per destinazione ad investimenti. Tale
importo viene inserito nel modello CE del Bilancio di Previsione alla voce AA0240 “Rettifica di contributi in
c/esercizio per destinazione ad investimenti”.
I Servizi ordinanti devono inviare le richieste di acquisto, urgenti e strettamente collegate con 1’erogazione dei
Livelli Essenziali di Assistenza non previste nel Piano Investimenti annuale, alla Direzione Generale e inoltrare
successivamente I’autorizzazione alla S.C. Programmazione e Controllo.
Trimestralmente le SS.CC. Programmazione e Controllo e Bilancio e Contabilita predispongono e trasmettono
alle Direzioni Aziendali un report di utilizzo della macro autorizzazione 2.
A partire dal 01/01/2025 le rettifiche di contributi in conto esercizio per destinazione ad investimenti verranno
monitorate oltre che con I’utilizzo della macro autorizzazione 2 con il collegamento in chiave contabile ad uno
specifico codice progetto annuale, composto da:

- UP (identificativo progetti SISaR-AMC);

- 07 (identificativo Azienda);

- anno;

- MACRO?2 (identificativo macro autorizzazione).
A titolo esemplificativo, si specifica che il codice progetto per ’anno 2025 sara UP-07-2025-MACRO2. Il
codice progetto deve essere citato nel provvedimento amministrativo, nello specifico nell’oggetto e nel
dispositivo di spesa. Inoltre, il codice progetto deve essere collegato a tutte le fasi contabili in procedura SISaR-
AMC (sub autorizzazione, ordine e fattura).
Di seguito si indica il contenuto essenziale che deve essere riportato nel dispositivo di spesa:
Di dare atto che il presente provvedimento comporta una spesa di euro , Che trova copertura, ai

sensi del D.lgs 118/2011 s.m.i. nella riconduzione di contributi in conto esercizio al patrimonio netto —

finanziamenti per investimenti — codice progetto - COsi costituita:
Ufficio Macro Sub Centro di Conto di Importo

Autorizzativo | Autorizzazione | autorizzazione costo costo
Indicare il 2 Indicare il | Indicare il | Indicare il | Indicare
codice numero dellasub | codice e la | codice e la | l'importo
dell ufficio autorizzazione descrizione del | descrizione
autorizzativo generata centro di costo | del conto di
(vedi tabella 1) costo
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5.3 Finanziamenti per investimenti — macro 3

Rientrano nella macro autorizzazione 3 tutte le sub autorizzazioni richieste per gli acquisti in conto capitale
che hanno copertura in finanziamenti per investimenti. Questa macro voce contiene le sub autorizzazioni
relative agli acquisti inseriti nel Piano Investimenti annuale.

Le sub autorizzazioni create nella macro autorizzazione 3 devono essere associate in chiave contabile a un
codice progetto con lo scopo di avere un piu preciso monitoraggio dei finanziamenti. Questi ultimi devono
essere associati a un codice progetto aziendale che il Responsabile scientifico dello stesso deve richiedere alla
S.C. Bilancio e Contabilita.

Il codice progetto deve essere citato nel provvedimento amministrativo, nello specifico nell’oggetto e nel
dispositivo di spesa. Inoltre, il codice progetto deve essere collegato a tutte le fasi contabili in procedura SISaR-
AMC (sub autorizzazione, ordine e fattura).

Il Servizio autorizzativo, prima di richiedere 1’integrazione della macro voce alla S.C. Programmazione e
Controllo, deve ricevere 1’autorizzazione a procedere dalla S.C. Bilancio e Contabilita che verifica la regolarita
contabile del progetto.

Le SS.CC. Programmazione e Controllo e Bilancio e Contabilita effettuano trimestralmente una riconciliazione
tra la macro autorizzazione 3 e i codici progetto con lo scopo di tenere aggiornata e allineata la contabilita.

Di seguito si indica il contenuto essenziale che deve essere riportato nel dispositivo di spesa:

Di dare atto che il presente provvedimento comporta una spesa di euro , che trova copertura nelle

risorse recepite con Deliberazione del Direttore Generale n. del — codice progetto :
cosi costituita:
Ufficio Macro Sub Centro di Conto di Importo

Autorizzativo | Autorizzazione | autorizzazione costo costo

Indicare il 3 Indicare il | Indicare il | Indicare il | Indicare

codice numero dellasub | codice e la | codice e la | l'importo

dell ufficio autorizzazione descrizione del | descrizione

autorizzativo generata centro di costo | del conto di

(vedi tabella 1) costo

5.4 Finanziamenti di parte corrente — macro 4

Rientrano nella macro autorizzazione 4 tutte le sub autorizzazioni per spese che trovano copertura in
finanziamenti vincolati di parte corrente.

Le sub autorizzazioni create nella macro voce 4 devono essere associate in chiave contabile a un codice
progetto con lo scopo di avere un piu preciso monitoraggio dei finanziamenti. Questi ultimi devono essere
associati a un codice progetto aziendale che il Responsabile dello stesso deve richiedere alla S.C. Bilancio e

Contabilita.
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Il Servizio autorizzativo, prima di richiedere I’integrazione della macro voce alla S.C. Programmazione e
Controllo, deve ricevere 1’autorizzazione a procedere dalla S.C. Bilancio e Contabilita che verifica la regolarita
contabile del progetto.

Le SS.CC. Programmazione e Controllo e Bilancio e Contabilita effettuano trimestralmente una riconciliazione

tra la macro autorizzazione 4 e i codici progetto con lo scopo di tenere aggiornata e allineata la contabilita.

Di seguito si indica il contenuto essenziale che deve essere riportato nel dispositivo di spesa:

Di dare atto che il presente provvedimento comporta una spesa di euro , che trova copertura nelle

risorse recepite con Deliberazione del Direttore Generale n. del — codice progetto :
cosi costituita:
Ufficio Macro Sub Centro di Conto di Importo

Autorizzativo | Autorizzazione | autorizzazione costo costo

Indicare il 4 Indicare il | Indicare il | Indicare il | Indicare

codice numero dellasub | codice e la | codice e la | /'importo

dell ufficio autorizzazione descrizione del | descrizione

autorizzativo generata centro di costo | del conto di

(vedi tabella 1) costo

5.5 Decreto Legislativo n. 81 del 9 aprile 2008, art. 16 — Delega di funzioni da parte del datore di lavoro in
materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro — macro 5

La S.C. Programmazione e Controllo propone la Deliberazione del Direttore Generale di assegnazione delle

risorse stanziate ai sensi dell’art. 16 del Decreto Legislativo n. 81 del 9 aprile 2008. Annualmente vengono

creati due codici progetto, uno per gli acquisti di parte corrente e uno per quelli in conto capitale. A titolo

esemplificativo, i codici progetto per ’anno 2025 sono i seguenti:
UP-07-2025-MACRO5-CORR,;
UP-07-2025-MACRO5-CAP.

Nel dispositivo di spesa deve essere riportata la seguente frase:

o parte corrente:

o conto capitale:

Di dare atto che il presente provvedimento comporta una spesa di euro

risorse assegnate con Deliberazione del Direttore Generale n. del

cosi costituita:

, che trova copertura nelle

— codice progetto

Ufficio Macro Sub Centro di Conto di Importo
Autorizzativo | Autorizzazione | autorizzazione costo costo
Indicare il 5 Indicare il | Indicare il | Indicare il | Indicare
codice numero dellasub | codice e la | codice e la | l'importo
dell ufficio autorizzazione descrizione del | descrizione
autorizzativo generata centro di costo | del conto di
(vedi tabella 1) costo
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5.6 Finanziamenti Covid-19 — macro 90

Rientrano nella macro voce 90 tutte le sub autorizzazioni richieste che hanno copertura in finanziamenti
destinati all’emergenza Covid-19.

Le sub autorizzazioni create nella macro voce 90 devono essere associate in chiave contabile a un codice
progetto con lo scopo di avere un piu preciso monitoraggio dei finanziamenti.

Il Servizio autorizzativo, prima di richiedere 1’integrazione della macro voce alla S.C. Programmazione e
Controllo, deve ricevere 1’autorizzazione a procedere dalla S.C. Bilancio e Contabilita che verifica la regolarita
contabile del progetto.

Le SS.CC. Programmazione e Controllo e Bilancio e Contabilita effettuano trimestralmente una riconciliazione
tra la macro voce 90 e i codici progetto con lo scopo di tenere aggiornata e allineata la contabilita.

Di seguito si indica il contenuto essenziale che deve essere riportato nel dispositivo di spesa:

Di dare atto che il presente provvedimento comporta una spesa di euro , che trova copertura nelle
risorse recepite con Deliberazione del Direttore Generale n. __ del ___ — codice progetto :

cosi costituita:

Ufficio Macro Sub Centro di Conto di Importo
Autorizzativo | Autorizzazione | autorizzazione costo costo
Indicare il 90 Indicare il | Indicare il | Indicare il | Indicare
codice numero dellasub | codice e la | codice e la I
dell ufficio autorizzazione descrizione del | descrizione tmporto
autorizzativo generata centro di costo | del conto di
(vedi tabella 1) costo

5.7 Finanziamenti PNRR — macro 91

Rientrano nella macro voce 91 tutte le sub autorizzazioni richieste che hanno copertura in finanziamenti PNRR.
Le sub autorizzazioni create in questa macro voce devono essere associate in chiave contabile a un codice
progetto con lo scopo di avere un pill preciso monitoraggio dei finanziamenti. Questi ultimi devono essere
associati a un codice progetto aziendale che il Responsabile dello stesso deve richiedere alla S.C. Bilancio e
Contabilita.

I1 Servizio autorizzativo, prima di richiedere 1’integrazione della macro voce alla S.C. Programmazione e
Controllo, deve ricevere 1’autorizzazione a procedere dalla S.C. Bilancio e Contabilita che verifica la regolarita
contabile del progetto.

Le SS.CC. Programmazione e Controllo e Bilancio e Contabilita effettuano trimestralmente una riconciliazione

tra la macro autorizzazione 91 e i codici progetto con lo scopo di tenere aggiornata e allineata la contabilita.

Di seguito si indica il contenuto essenziale che deve essere riportato nel dispositivo di spesa:
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Di dare atto che il presente provvedimento comporta una spesa di euro

, che trova copertura nelle

risorse recepite con Deliberazione del Direttore Generale n. del - codice progetto \
cosi costituita:
Ufficio Macro Sub Centro di Conto di Importo

Autorizzativo | Autorizzazione | autorizzazione costo costo

Indicare il 91 Indicare il | Indicare il | Indicare il | Indicare

codice numero dellasub | codice e la | codice e la | l'importo

dell ufficio autorizzazione descrizione del | descrizione

autorizzativo generata centro di costo | del conto di

(vedi tabella 1) costo
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6. Istruzioni operative

6.1 Creazione della sub autorizzazione tramite SISaR-Atti
La sub autorizzazione deve essere creata in fase di avvio della proposta dell’atto nel sistema SISaR-Atti. Il

Servizio autorizzativo deve selezionare nel menu a tendina alla voce natura contabile “con impegno di spesa”:

—
Q@D: [ Awio| 7] Lista Iavoro] (5 Ricerche] a Attivita massivel @ Sicufeua]@icil

| Avvio di una propostadiatto |l ll]

Dati generali |

Avvia

Proposta di(*) | DELIBERA Vv

Proponente(*) | | v]

Estensore(*) | | =S

In riferimentoa [ Attol ] I | 1a Causalel ] 2§
2a Causalel ] = §

Oggetto della proposta(*)

Data di scadenza :} j Invio alla region
Natura atto [ Atto NON Dipartimentale V(| Natura contabile[ Con Impegno di Spesa Vl

Note

Quindi avviare I’iter. Definita la scheda atto passare alla definizione dei dati contabili:

 Dettaglio dell'atto PDEL/2024/802 | ||| Chiugi @

Istruttoria Tecnica Dati Generali | Documenti | Iter e validazioni |

¥ scheda atto Tipo di atto [DELIBERA

Definizione dati Proposta |PDEL/2024/802 | del|03/09/2024 15:23 |
contabili
Atto | | del | |

Trasmissione alla - ——

CeRRURRe Date Inizio Pubbl.: |:| Data Fine pubm_l:I
Validazione T : )

Date niio Ripubb: [ ] Data Fine Ripubbi. ]

Invio a Proponente | |
Responsabile .
Procedimento Responsabile | 4]
Cambio Estensore [ | Incaricoa |
Assegnazione —
prova
Annullamento Oggetto
Er::lg ST In riferimento a Atto [ [ [ | 1a Causale
’ 2a Causale
Data di scadenza |:I knm. eseguibile @
Natura atto |Atto NON Dipartimentale | Natura contabile [Con Impegno di Spesa ]
Destinatari
Note
£
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ccare su “New”:

| Definizione| dati contabili

Conti |

Codice conto  Conto

Nessun risultato trovato

Toma al detta gli_o@

Salva

Anno Aut. Num. Aut. Sub Aut.

Note:

Ripristina

Importo (€)

Messaggio di svolgimento attivita:

Qu
|

indi cliccare sulla lente:

| Definizione| dati cantabili

Toma al detta gli_c@

Conti | Salva Ripristina
INSERIMENTO
Codice conto:
Diescrizione:
i
Anno Aut:
Num. Aut:
Sub Aut:
Importo richiesto (€):
Note:
P
Ok Annulla
Inserire numero macro ¢ il codice dell’ufficio autorizzativo:
|| Chiudi @
Autorizzazione: Anno: Numero: Numero Sub Aut.: D Codice uff.: F!ic‘.erca
Codice conto Descrizione Anno Auf.  Num. Aut. Num. Sub. Aut.

Tipo Com:o:|

Data inizio conto: l:l
uficioAut:[ ]
mporto Disp:[ ]

Nessun risultato frovato

Datafine conto:[ ]

Note:

14




—P ASLSulcislglesiente

Azienda socio-sanitaria locale

Quindi selezionare con doppio click il codice del conto desiderato:

Autorizzazione: Anno: 2024 Numero: Numero Sub Aut.: D Codice uff.: |ASSL7 Ric'.erca

Numero record: 92 123456789 10 11 Successiva
Codice conto Descrizione Anno Aut.  Num. Aut. MNum. Sub. Aut.
A501010701 BUDGET 2024 - Acquisti di prodotti farmaceutici ad uso veterinario 2024 1 0
AS01010801 BUDGET 2024 - Acquisti di altri beni e prodotti sanitar 2024 1 0
ASD2020501 BUDGET 2024 - Acquisti di prestazioni assistenza protesica 2024 1 0
A514040101 BUDGET 2024 - Imposte di registro 2024 1 0
ABDB020104 BEUDGET 2024 - Canoni di noleggio per attrezzature sanitarie 2024 1 1]}

BUDGET 2024 - Oneri sociali del personale ruolo sanitario - dirigenza med. e vet. tempo

A5090102086 e et 2024 1 0
AS11010501 BUDGET 2024 - Costi per contratti di lavoro interinale - area sanitaria 2024 1 1]}

A514030601 BUDGET 2024 - Abbonamenti, riviste e libri 2024 1 0

Tipo Conto: |9
Data inizio conto: Data fine conto: l:l

Ufficio Aut.:
Importo Disp.: [1428530,82

Note:

Inserire 1’importo, quindi cliccare ok:
Conti | Salva Ripristina

INSERIMENTO

Codice conto: (AS01010603 L;',J;,
Descrones|SG0SET 2024 Acnisi &
Anno Aut: 2024 |

Mum. Aut: [1

Sub Aut: [0
Imperto richiesto (€):

Note:

Ok Annulla

Se necessario ricercare e selezionare nuovi conti, quindi salvare:

Salva Ripristina

Anno Aut. Num. Aut. Sub Aut. Importo (€)
2024 1 0 1,00

Note:

Messaggio di svolgimento attivita:
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Per verificare il numero della sub autorizzazione creata accedere al portale SISaR-AMC > Budget > Budget

economico > Autorizzazioni di spesa.

‘3 Budget
PR
. 1 H =
ASLsulcis Iglesiente s 63 Butiget economica
M M Azienda socio-sanitaria locale n. 7 [ Budget
[ Autorizzazioni di spesa

~=progetr
A‘, & t;l Budget Finanziario
\ & utilita
V%

H

RiPresa Configurazione
= ¢

- <

Anzgrafiche CONTABILITA' PERSONALE DIPENDENTE
»

.

Download utility Centralizzato AMC

A _ P

-

Importatore Budget

Human Resource Centralizzato CONTABILITA' COLLABORATORI COQRDINATI

WorkFlow Giuridico

o .
) ¥
Acquisti Logistica

Inserire anno, ufficio autorizzazione e macro (dal numero __ al numero _ ):

\ i 2] & /
= e e e
" A :

H

Ufficio Autorzzazions Dettaglio Canti Data Assunzione Da Data Assunpene A
[nssir [hssate ] ] = ]
'wmmma Data fine valith D3 Data i vabdti A _
S — | | — e Y —
P—
Codice CUP Codice CIG
[ I -] |
Tipo Budget Esecutrats sidits destagho conti vabiina chiave cantabile
[ [ B - - -
Pravwedimnts . Cantro d Consagna
Il [ Il il -] ] L Il -
e -~
[ =2 [ [
Tesoreria
| I =B
Conts
[Ase1010603 [ i i medici [ -]
Importn e Ds__ mparta nisse & Imports Assestato Da__ mporta Assestato &
——f — ==
| mows | mweve [ puiso | [ sa | eem -]

Quindi cliccare su ricerca.
Individuare la sub autorizzazione creata quindi selezionarla:
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Verificare che nella sub autorizzazione sia presente il flag su “Sub autorizzazione in economia’:

Y Dettaglio Conti____ | Modifiche 1 Riepilogo A} Uffici Ordinanti ) cup-Xig 1]

Frowedimente
Tieo

mmmmmmm Dt fine valicith

Eramr - ) (= | = |
r=——r"
i ][ 1=

Purgeriode

Centro di Consegra
| L ]

Fornitare

Riepiloga
Impro miisk Sub Hedfichs Sub Limite Assestato Sub Sssestato Sub Disponsbiliti Sub
— w00 [ao0 ] — ] fioo ] fron ] { e contabie |
2 | costerma | cmes | nemite | neovo [ neteion | ctewes § e ]
Autorizzazione esecutiva Utilizz. in gest. ordini Sub Autorizzazione in economia

Riportare quindi il numero della sub autorizzazione creata nel testo della proposta di delibera.

Tutti gli impegni di spesa (sub autorizzazioni) assunti nelle macro voci 2, 3, 4, 5, 90 e 91, quindi riferiti a
finanziamenti in parte corrente e conto capitale, devono avere agganciato in chiave contabile il relativo codice
progetto. Questa operazione deve essere eseguita dal Servizio ordinante non appena I’atto amministrativo

diventa esecutivo.

6.2 Creazione della sub autorizzazione tramite SISaR-AMC
La sub autorizzazione deve essere creata dal Servizio ordinante tramite la procedura SISaR-Atti, tuttavia

potrebbe essere necessario creare manualmente una sub autorizzazione in quanto, in alcuni casi, la procedura
SISaR-Atti non lo consente. Questo pud accadere quando sia necessario:

- creare sub autorizzazioni con lo stesso atto su anni diversi, ad esempio nei casi di contratti a cavallo
d’anno;
- creare sub autorizzazioni con lo stesso atto su macro autorizzazioni diverse.

In questi casi tramite SISaR-Atti deve essere creata una sub autorizzazione mentre le restanti devono essere
create manualmente tramite SISaR-AMC e riportate nel dispositivo di spesa dell’atto.

Di seguito la procedura da seguire per la creazione manuale della sub autorizzazione tramite il portale SISaR-
AMC.
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Accedere a SISaR-AMC, quindi accedere alla maschera Budget > Budget economico > Autorizzazioni di
spesa:

A udget /
+ + -1 st.
. ASLsulcis Iglesiente 568 s aconimeo
M M Atienda socio-sanitaria locale n. 7 -3 Budget
[ Autorizzazioni di spesa.

-] Progetti
,‘ & (1 Budget Finanziario
‘t« ), \ = vtita
&
RiPresa Configurazione
:
Anagrafiche CONTABILITA' PERSONALE DIPENDENTE
» ~
L 4 =
Download utility Centralizzato
1
Importatore Budget
Human Resource Centralizzato CONTABILITA' COLLABORATORI COORDINATI
WorkFlow Giuridico
o =
=
Acquisti Logistica

H

Inserire 1’anno, 1’Ufficio Autorizzativo ¢ il numero della macro autorizzazione (dal __al _):

Anno Dzl Num: Dalla Sub Alla Sub
J f i | — —
Ufficio Auto Dettagho Conts Data Assunzione Da Data Assunzione A
45517 Ares Socio- rbon N - | O = I
Data inizio validh 0z Dats inizio validits A Dsta fine valditd Da  Dats fine vabditi &
| v I | I | I
Descrizone
Codice CUP Cadice CIG
[ Il i - | [ 1L i - |
Tipo Budger Esequtiita Validita dettagho conti Validita chiave contabile
N | - v v
i - Cantro di Consegna
[
[ I I -] @ oo L [ -]
Fornitare Progetto
—1 ] | — il ]
Tesorena
[ I il
Coma
)|
I Ilmnom iniziale A 1 IImnom Assestato D3 {
— — ]
| Roem | twow [ pusa ] [ 0 ] &n -]

Quindi Ricerca. Entrare nel sub autorizzazione 0:

Ricerca Autorizzazione A v 1

_Antcprma ] stampa_]
ufficio
autorizzazioni
sz

| + [ 2100326 2024 1 0 PBUDGET 2024

Area Socio-
Sanitariz Carbonia

Selezionare Elenco SUB:

sponibiich Autorizazia
26 649 918,08

Anno umero. Sub
2100326 | [z024 | I\ [o ]

( cup-Cig 1 '\1
Autorizzazione

Quindi selezionare Nuovo.
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Modifiche

) Riepilogo

ASLSulcislglesiente

Y uffciordinanti Y cup-cig )

Inserire una descrizione, I’importo e se necessario modificare la data di inizio validita e di assunzione:
io conti A}

|

/

Provvedimento : /
Tipo Anno Num Descrizione Data Inizio valds Data fine validits 3
01/01/2024 o]
\ | s  — 2 Og
Tipo Autorizzazione Sub. Data Assunzione
] [ojosi2ns B )
Pluriperiodo  Tesoreria
| [ -]
Centro di Consegna / / Uffic -
I I [ ] 7/ | [assiz ] [Area soc a Carbonia ]
Fornitore / /
[ > —4 ||
escrizione w /
14

Autorizzazione esecutiva /

utilizz. in gest. ordini

(]

Sub Autorizzazione in economia
(]

Riepilogo
Importo inizizle Sub Modifiche Sub Limite Asseststo Sub Assestato Sub Disponibilita Sub
E— —
| O .
| pono Humers Sub Assestat it Autorzzzzione
(2025 | 1 ] [58 134 168,61 ] 26 649 918,08
Sub Autorizzazione | Modifiche ) Riepilogo X uffici Ordinanti Y Cup-Cig A
Tesorefia Importo Sub Autorizzazione Importo da frazionare
L ] | T — [ E—
/
fesorera ______________Jasete _______Juoka;ato _______Jospenbde | |
A102020401 ezzature sanitarie & soentiiche 0o 001 CETR - |
A501010101 'Acquisti di medional con AIC, ad eccezione di vaccind ed emoderivati di produzione regionale 2296 236,57 115183213 1144 404,44 n
As01010104 Acquisti 6 medicmal senza AIC 44020,9 4370868 mx Bl
4501010301 Acquist df prodors ditetici 456183 1902238 26 706,95
ASD1010401 Acquisti i materiah per |2 profilassi - vaconi 242 432,50 114 108,50 TR |
| <1 <REFEET - | - Fagine: 19
7
jconto 75 jorine _______fresorena________________[iwonomimale  Jrssestato _____Juwkazato _____ Joispowibie [ |
Ripartisco.
[ <{ <N -] -] Pagine: 1
|ati Contg Riepilogo Conto Autorizzazione
Conto Importo assestato
[Acquisti di nali con ATC, ad eccezione di vaccini ed produzic| 2 296 336,57
Tesoreria Importo ublizzato
1151 832,13
Importo Importo disponibile
[ om 1 144 404,84

Quindi confermare. Nel caso fosse necessario aggiungere piu conti procedere in maniera analoga.

6.3 Verifica della disponibilita nella macro autorizzazione
Loggarsi al sistema SISaR-AMC quindi cliccare sul modulo Budget > Budget economico > Autorizzazioni

di spesa:

: ASLsulcis Iglesiente

o Azienda socio-sanitaria locale n. 7

Anagrafiche

»
D 4

Download utility

A

|
L]

Importatore

Configurazione

&

CONTABILITA' PERSONALE DIPENDEI

&

=

Centralizzato AM

Budget

[ Budget

2 BAdget
&1/ Stampe
=)/"_d Budget economico

) Autorizzazioni di spesa
&1 Progetti

(] Budget Finanziario

& utilita
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Inserire anno, macro autorizzazione (dal __al ), sub autorizzaazione 0 (dal/al), ufficio autorizzazione:

1

Anno Pal Numero umero
2026 ]
Ufficio Dettaglio Conti Data Assunzione Da Data Assunzione A
(assid ) [Area Socio-Sanitaria carbonia ] & [m] | = I I = |
Data inizio validitd Da  Data inizio validita A Data fine validitd Da Data fine validita A
r [ o ) I |
p
Codice CUP Cedice CIG
I -} I I -
Tipo Budget Esecutivit3 Validita dettaglio conti validita chiave contabile
] [ - |
Centro di Consegna
[ I I Il -] ' includi modifiche I ] ] &
Fornitore Progetto
| [ ] [ |
Tesoreria
-}
conto
[ ] -}
l[mDﬂrm iniziale Da ‘lm?omu iniziale A ‘ Importo Assestato Da Importe Assestato A
Da Dispenibilita A

[ ] ]
| | moorcn || Moowe | ruksc | Prcforemee | e ]| Edra -]

Quindi cliccare ricerca e selezionare la sub autorizzazione:

Ricerca Autorizzazione )| v 1
mmmmm = e ==

B + O 2100326  ASSLY - Area Socio-Sanitaria Carbonia 2024 1 0 BUDGET 2024 15/12/2023 51127 14720 56 134 868,61 26 536 493,28

Selezionare dettaglio conti:

Autorizzazione \ \ Elenco SUB Y Modifiche Y Riepilogo Y Uffici Ordinanti Al
oo | obecimo | deoea | memmile [ Medche | Asetw | Dsponibie |
A102020401 Attrezzature sanitarie e scientifiche 0,00 0,01 0,01 0,00
AS01010101 Acquisti di medicinali con AIC, ad eccezione di vaccini ed emoderivati di produzione regionale 2324 236,57 -28 000,00 2 296 236,57 1144 404,94
A501010104 Acquisti di medicinali senza AIC 18 020,96 26 000,00 44 020,56 312,28
A501010301 Acquisti di prodotti dietetici 107 866,13 -62 046,80 45 819,33 26 796,95
AS01010401 Acquisti di materiali per la profilassi - vaccini 242 682,50 -250,00 242 432,50 128 324,00
BHi: BE Pagine: 19 7'
Tesoreria Importo Autorizzazione Modifiche Importo da frazionare
[ ]
L e~ ] e |
A501010101 Acquisti di medicinali con AIC, ad eccezione di vaccini ed emoderivati di produzione regionale 2324 236,57
A501010104 Acquisti di medicinali senza AIC 18 020,96 ﬁ
A501010301 Acquisti di prodotti dietetici 107 866,13 / EM m
A501010401 Acquisti di materiali per la profilassi - vaccini [ » |
A501010602 Acquisti di cispositivi medico diagnasticiin vitro (IVD) [ ] [ puisa |
BBz . BE pagn
7
Dati Conto Budget di previsione /

Conto Importo assestato
[ 1 [ -]
Importo utlizato

| C_
Importo. Importo disponibile
— —

Tesoreria

Ricercare il conto nella maschera superiore e verificare la disponibilita nell’ultima colonna.
7. Controllo contabile

La S.C. Programmazione e Controllo effettua il controllo contabile degli atti caricati nel portale SISaR — Atti
relativamente:
- alla presenza di tutti gli elementi necessari del dispositivo di spesa;
- alla coerenza tra quanto indicato nel dispositivo di spesa e 1’autorizzazione creata nel sistema SISaR
— AMC;

- alla corretta imputazione del costo all’esercizio di competenza;
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- alla corretta imputazione del costo:
o all’Ufficio autorizzativo;
o alla macro autorizzazione;
o alla sub autorizzazione;
o al centro di costo;
o al conto di costo.
- alla presenza del codice progetto nell’oggetto dell’atto e nel dispositivo di spesa.
Nel caso in cui la S.C. Programmazione e Controllo rilevasse errori di natura contabile, I’atto verra rinviato al
Servizio proponente, con indicato nelle note le modifiche da apportare.
In caso di dubbi di natura contabile il Servizio ordinante prima di procedere all’avvio dell’iter dell’atto
amministrativo puo richiedere supporto alle SS.CC. Bilancio e Contabilita e Programmazione e Controllo.
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